Zakladni Skola Praha — Petrovice - nazev smérnice nebo planu:

Smérnice k organizaci a poradani kol v prirodé a ozdravnych pobyti
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Zavaznost dokumentu: pro zaméstnance Skoly
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Zakladni Skola Praha — Petrovice
Pracovisté Dopplerova 351
Pracovisté Edisonova 40

Sidlo, adresa feditelstvi:

Dopplerova 351

109 00 Praha 10 — Petrovice

ICO: 71008314

Zapséna do Skolského rejstiiku Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy,
Karmelitska 7, 118 12 Praha 1 — Mala Strana, identifikator 600041221

Obecna ustanoveni

Na z4kladé€ ustanoveni pismene a) odstavce 1 § 165 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim,
zéakladnim, sttednim, vy$S§im odborném a jiném vzdélavani /skolsky zakon/ v platném znéni
vydavam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizacniho fadu Skoly a
tudiz je zavaznd pro vSechny zaméstnance Skoly a pro externi zaméstnance, ktefi ve Skole pracuji na
zakladé dohody o provedeni prace nebo dohody o pracovni ¢innosti. Pro v§echny tyto zaméstnance
je také zavazny Organizaé¢ni fad Zakladni §koly Praha — Petrovice, Skolni ¥ad a dal3i $kolni
legislativa.

Pfi organizovani Skoly v ptirodé je nutné se fidit zejména zdkonem €. 258/2000 Sb. o ochrané vetejného
zdravi, zdkonem ¢.561/2000 Sb.o predSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani /Skolsky zakon/, vyhlaskou €. 106/2001 Sb. o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce
pro déti, vyhlaskou €. 64/2005 Sb., o evidenci Uraza déti, zaki a studenti.

v r

Vysilani zaku do $koly v prirodé

Do 8kol v ptirod¢ se vysilaji zaci 1. — 9. ro¢niku, maximalné 2x béhem Skolniho roku, délka
jednoho pobytu je maximalné 14 dnt.

K zatazeni zaka do Skoly v pfirod¢ je tfeba pisemného souhlasu zakonného zastupce.

Skola miize na $kolu v piirodé vyslat jen dité, které je zdravotné zptsobilé k Gi¢asti na ni. Zdravotni
zpusobilost ditéte posoudi na Zadost rodict Iékar, ktery rodicim vyda posudek o zdravotni



zpusobilosti s platnosti jeden rok — zak nebo rodice odevzdaji tento posudek vedoucimu skoly
V pfirodé¢.

Do skoly v pfirodé muze odjet dite, které nejevi znadmky akutniho onemocnéni a ve 14 dnech pred
odjezdem nepfislo do styku s fyzickou osobou nemocnou infekénim onemocnénim nebo osobou
podezielou z ndkazy, ani neni ditéti nafizeno karanténni opatieni, toto ,,potvrzeni o bezinfekcnosti*
potvrdi zdkonni zastupci svym podpisem a odevzdaji vedoucimu Skoly v ptirodé. Datum podpisu
zékonnych zastupcli na tomto potvrzeni je shodny s datem odjezdu do Skoly v pfirodé.

Na skolu v ptirod¢ vyjizdi zdsadné tiidni kolektivy, vyjimecné doplnéné malym poctem zakt

Z jinych tiid. Vyjimku tvoii lyzatské vycvikové kurzy, sportovni soustfedéni apod., kterych se
mohou zucastnit zaci nékolika tfid a ro¢nikd. Z organizac¢nich a ekonomickych divodu je vhodny
vyjezd naptiklad dvou nebo tii tfidnich kolektivii do stejného objektu v jednom terminu — zejména
pokud lze timto zpiisobem snizit ndklady na dopravu, snizit pocet pracovnikt pedagogického
doprovodu a podobng.

Pro zéky, ktefi se nezucastni Skoly v pfirod¢, je zajisténa vyuka v jiné tiide.

Skoly v piirodé se s vysilanym pracovnikem mohou uéastnit jeho déti /po souhlasu feditele skoly/, i
kdyz nejsou zéky vysilané tfidy, skoly.

Organizace a rizeni $koly v prirodé

Reditel skoly povéiuje pedagogického pracovnika vedenim $koly v piirods.

Vedouci skoly v ptirodé¢ zajistuje:

e Ubytovani a stravovani ucastnikl Skoly v pfirod¢ na zaklad¢ pisemné smlouvy, kterou
provozovatel garantuje pozadavky Zakladni Skoly Praha — Petrovice v€etné finan¢nich
podminek pro zaky a pro pedagogicky doprovod. Tato smlouva musi obsahovat veskeré
nalezitosti dané zakonem, zejména hygienické normy pro ubytovani, stravovani, vyuku.
Smlouvu podepisuje feditel skoly.

e Dopravu osob a zavazadel autobusem do Skoly v pfirodé a zpét zajist'uje na zakladeé
smlouvy nebo dopravcem potvrzené pisemné objednavky. Jiny zptsob dopravy nez
objednany autobus konzultuje s feditelem Skoly. Smlouvu podepisuje feditel Skoly.

e Zékladni péci o zdravi vSech Ui€astnikil po dobu konédni zotavovaci akce nebo Skoly
Vv pfirod¢ a kontrolu dodrZzovani hygienickych pozadavka stanovenych zakonem ¢.
258/2000 Sb. v platném znéni provadi osobné a prostiednictvim zdravotnika skoly
V ptirod¢. Za osobu zpiisobilou pro vykon funkce zdravotnika se povazuje fyzicka
osoba, ktera ma alespon uplné stiedni odborné vzdélani v oborech vSeobecnd zdravotni
sestra, détska sestra nebo porodni asistentka, fyzicka osoba, ktera absolvovala kurz prvni
pomoci se zaméfenim na zdravotnickou ¢innost pii §kole v pfirod¢ nebo zotavovaci akci,
a student 1ékaftstvi po ukonceni tfetiho ro¢niku.

e Aktivni uCast zdravotnika zajiStuje vedouci Skoly v ptirod¢€ naptiklad pii kontrole
zdravotnich priakazl fyzickych osob ¢innych pfi stravovani, pti pievzeti posudki o
zdravotni zpiisobilosti déti a prohlaSeni o bezinfek¢énosti od rodict. Pti sestavovani
jidelnicku a reZimu dne; zajiStuje dosazitelnost zdravotnika 24 hodin denné po celou
dobu konani zotavovaci akce nebo skoly v ptirode¢.

e Kontroluje vedeni zdravotnického deniku zdravotnikem.



¢ Informuje prokazatelnym zptisobem rodice déti o ptipadnych zdravotnich potizich, které
jejich dité v prubéhu skoly v prirodée prodé€lalo a o pfipadném kontaktu jejich ditéte
s infekci.

e Fyzicka osoba ¢inna ve Skole v pfirodé nebo zotavovaci akci jako pedagogicky
pracovnik, vychovatel, pomocny vychovatel nebo zdravotnik musi byt k této Cinnosti
zdravotng¢ zpusobild. Zdravotni zptsobilost posuzuje a posudek vydava prakticky 1ékar,
ktery fyzickou osobu registruje, viz zakon ¢. 258/200 Sb.Tento posudek méa platnost
jeden rok od data vystaveni, pokud béhem této doby nedoslo ke zméné zdravotni
zpusobilosti fyzické osoby. Posudek o zdravotni zpiisobilosti piedaji tyto fyzické osoby
fediteli Zakladni Skoly Praha — Petrovice spolu s osobnimi udaji nutnymi k uzavieni
dohody o provedeni prace nebo dohody o pracovni ¢innosti. Fyzické osoby ¢inné pii
stravovani musi mit zdravotni prikaz. Zameéstnanci Zakladni $koly Praha — Petrovice
jsou zdravotné€ zplsobili a nemusi znovu tuto zptsobilost dokladat.

e Vedouci skoly v pfirodé provede pouceni o bezpecnosti a ochran¢ zdravi vSech
ucastnikti. Pouceni zapise do tfidnich knih — zejména pouci o zptisobu dopravy a
chovani béhem ni i behem celého konéni Skoly v pfirodé. Zajisti seznameni vSech
pracovniku Skoly v pfirod¢ s pravnimi normami uvedenymi v této smernici.

e Sestavi ucebni plan skoly v ptirod¢ s ptihlédnutim k mistnim podminkam tak, aby
soubézné s vychovou a vyukou mohlo byt dosaZzeno ozdravného Uc€inku, plan vyuky
doplnény o rozpis rezimu dne a sluzeb predlozi nejpozdéji tyden pred odjezdem tediteli
Skoly nebo feditelem povéiené osobg.

e Personalni obsazeni — odborn¢ i zdravotné¢ zptisobily doprovod v takovém poctu, aby
byla zajisténa vychova a vyuka zakt, vcetné zaki se zdravotnim postizenim, jejich
bezpecnost a ochrana zdravi podle ptislusnych pravnich ptedpisti, dohled nad zéky
béhem vyuky, odpolednich ¢innosti, no¢niho klidu. Na jednu dospélou osobu, ktera se
ucastni Skoly v ptirodé€, pfipadé asi osm zakd.

e Vybaveni lékarni¢ky — viz zdkon ¢. 258/2000 Sb., viz pfiloha vyhlasky ¢. 106/2001 Sb.

e Rozpis sluzeb pedagogickych pracovniki tak, aby byly dodrzeny zasady bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci.

e Vypracuje rozpocet Skoly v pfirod¢ a zajisti vybirani financi od rodici ptihlasenych
zaku.

e Na akci organizuje, fidi a kontroluje praci a ¢innost vSech dospélych osob, kontroluje
dodrZovani smlouvy s dodavatelem, jidelnicek, rezim dne.

e Po navratu zajisti vyuctovani skoly v ptirod¢ a preda jej fediteli Skoly nebo jim povérené
zastupkyni feditele.

e Vedouci Skoly v pfirod¢ a vSichni zii€astnéni pracovnici jsou povinni piihlizet
k zakladnim fyziologickym potfebam zaki a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchéazeni vzniku socidln€ patologickych jevil. Zajistuji bezpec¢nost a ochranu
zdravi G¢astnikil a poskytuji jim nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany
zdravi.

Organizace vvchovné vzdélavaci ¢innosti

Vyucovani je rozvrzeno do Sesti dnil v tydnu. Vyucovaci hodiny lze délit a spojovat pii
zachovani vhodnych hygienickych podminek pfimétenych veku ti€astnikl a pti zachovani
bezpecnosti. Do vyuky jsou zatfazovany organizacni formy vyuky vyuZzivajici mistni podminky a
vybaveni objektu.



Vedouci §koly v prirodé pred odjezdem odevzda ke kontrole a k podpisu rediteli Skoly nebo
jim povérené zastupkvni reditele nasledujici dokumentaci:

e piihlasky vSech zakt podepsané rodi¢i nebo zakonnymi zastupci

e smlouvu s provozovatelem objektu, ve kterém je zajisténa Skola v ptirod¢ — kopie ztistava
ve Skole

e vyplnéné formulare o zdravotni zpiisobilosti ditéte k ti¢asti na zotavovacich akcich a
Skolach v ptirodé /mohou byt 1 kopie/

e prohlaseni o bezinfek¢nosti s datem odjezdu na skolu v ptirodé

e jmenny seznam /plus 3 a vice kopii/ vSech ti¢astnikl Skoly v ptirodé¢ s rokem narozeni,
adresou a telefonem nasi zdkladni Skoly a ¢isly ob¢anskych prukazi dospélych ucastnikt
Skoly v ptirod¢ — jedna kopie tohoto seznamu ziistava ve Skole — V pfipad¢, ze vedouci
Skoly v ptirod¢ poskytne ubytovateli nebo dopravci jiné nez zde uvedené osobni udaje
zaku a dospélych ucastnikii Skoly v ptirod€, musi smlouva o zajiSténi pobytu /dopravy/
obsahovat zavazné prohlaseni ubytovatele nebo dopravce, Ze osobni idaje neposkytne
dalsi pravnické nebo fyzické osobé a nijak jinak osobni tidaje nezneuzije

e rezim dne, rozpis sluzeb, rozvrh hodin — kopie zlstavaji ve Skole

o fotokopie prikazek zdravotnich pojistoven zaki

e tfidni knihu s pfipravenym poucenim zakii o bezpecnosti béhem cesty na Skolu v piirodé,
behem pobytu a pti navratu ze Skoly v ptirodé

e vyplnéné formulafe s povéienim k vykonu funkce vedouciho skoly v piirod¢ a dale
funkci uciteld, vychovateld, zdravotnika.... na $kole v piirod¢, kopie s podpisy
povétenych osob zustdvaji ve Skole

e pfipraveny zdravotni denik a formulafe pro zdznamy o nemocnych

Financovani Skoly v prirodé

Vedouci skoly v pfirodé vybere od rodi¢t prihlasenych zaki financni ¢astku na dopravu, pobyt,
pojisténi, jizdné a vstupné na akce béhem Skoly v ptirodé, pomérnou ¢ast na mzdu ucitele,
vychovatele nebo zdravotnika, ktery neni zaméstnancem nasi Skoly - 1700,-/jeden pracovnik/
jeden tyden - a na dalsi ptipadné vydaje béhem Skoly v pfirod¢ /Iékarnicka, ctvrtky, diplomy,
vstupné a jizdné doprovazejicich pedagogli — pokud je uctovano mimo spolecnou vstupenku
nebo jizdenku a podobné/. Pii stanoveni ¢astky na thradu Skoly v pfirod¢ a pfi vybirani financi
od rodici je vzdy nutné pocitat s dostatecnou financni rezervou.

Pokud ubytovatel nebo dopravce neposkytuje pobyt a dopravu ucitelim, vychovateltim,
zdravotnikovi,....zdarma a neni to vyslovné uvedeno na fakturach nebo ve smlouvé, je nutné
zvolit jiného ubytovatele nebo dopravce. Je mozné také tyto naklady rozpocitat mezi zaky, kteti
se Skoly v pfirod¢ zicastni. O této varianté je nutné prokazatelné predem informovat rodice zaki
a vyzadat si jejich souhlas. Financovani Skoly v pfirodé¢ 1ze fesit téz sponzorskymi dary.

Po navratu vedouci $koly v prirodé odevzda rediteli $koly nebo jim povérené zastupkyni
reditele:

ptihlasky vSech zakt

originaly smluv s ubytovatelem, dopravcem.....

kopie nebo originaly formulafe o zdravotni zptsobilosti zaki
prohlaseni o bezinfekcnosti



e tiidni knihu se zapisem o ukonceni Skoly v piirodé a poctu zaki pii ukonceni

e zdravotni denik a listy se zaznamy o nemocnych

e zaznam ve zdravotnim deniku o informovani rodi¢ti nemocnych déti nebo déti s urazy
béhem skoly v ptirodé

e vyuctovani vSech vydajl z penéz vybranych od zakl /sponzoril/ a prokazatelné vraceni
zbylych penéz rodictim zakda, ktefi se Skoly v pfirod€ zacastnili, pfi vytctovani dodrzuje
pravidla a zésady ucetnictvi dle ptislusné legislativy

Dodrzovani zasad bezpecnosti a pouceni ucastniku o bezpecnosti:

Vedouci skoly v ptirodé zodpovida fediteli Zakladni Skoly Praha — Petrovice za bezpecnost
vSech ucastnikl Skoly v prirodé béhem dopravy a pobytu a za piedani zaki jejich rodicm po
navratu ze Skoly v pfirodé. Vedouci Skoly v ptirod€ po zvazeni a zhodnoceni vSech rizik a
mistnich podminek vylouci ¢innosti a akce, které by mohly vést ke zranéni zakti nebo dospélych.
Provede pouceni o organizaci dopravy, dopravni kézni a bezpe¢ném chovani béhem piepravy a
be&hem piestavek pfi cesté na skolu v prirod¢€ a zpét, pouci vS§echny o bezpecnosti béhem pobytu,
seznami s rezimem dne, pouci o bezpecnosti pii hrach, sportovani, turistickych akcich, promluvi
s zéky o nebezpecnych situacich a moznych zranénich.

Vedouci skoly v ptirodé pouci zaky o bezpecnosti béhem mimotadnych akei — vylet, turisticka
akce, sportovni hra, orienta¢ni beh, koupéni, zdvody a podobné. Kazdé pouceni o bezpecnosti
zapise do tfidni knihy, nemocné nebo neptitomné zaky pouci dodate¢né a ucini o tom zapis do
ttidni knihy.

Seznam priloh:

Prohlaseni o bezinfek¢nosti — formular

Povinnosti zdravotnika na Skole v ptfirodé€ nebo zotavovaci akci

Doporuceny rezim dne na Skole v pifirodé

Povéteni k vykonavani funkce na Skole v ptirodé

Zaznamovy arch — nemocni Z4ci

Posudek o zdravotni zptisobilosti k ucasti zéka na skole v ptirodé

Zakon 258/2000 Sb. — Cést tykajici se zotavovacich akei

Vyhlaska o evidenci urazi, ¢. 64/2005 Sb.

Vyhlaska ¢. 106/2001 Sb., o hygienickych poZadavcich na zotavovaci akce pro déti — véetné
ptilohy se seznamem €kt a zdravotnického materidlu v 1ékarnicce

V Praze 21. ledna 2009

Mgr. Petr Zeman, teditel Skoly



