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Zakladni S$kola Praha — Petrovice
Pracovisté Dopplerova 351
Pracovisté Edisonova 40

Sidlo, adresa reditelstvi:

Dopplerova 351

109 00 Praha 10 — Petrovice

ICO: 71008314

Zapsana do Skolského rejstiiku Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy,
Karmelitska 7,

118 12 Praha 1 — Mala Strana, identifikator 600041221

Smérnice: Organizacni ¢lenéni Zakladni Skoly Praha - Petrovice

Utvary $koly a funk&éni mista

V Cele Skoly jako pravniho subjektu stoji statutdrni zastupce Skoly - teditel Skoly.

Skola se &leni na tyto organizaéni utvary: prvni stupefi, druhy stupefi, $kolni
druzinu, usek provozni, Skolni jidelnu.

Vedouci utvarti urcuje feditel Skoly. Vedouci atvarti v souladu s ndplni utvart a v
rdmci pravomoci, stanovenych feditelem Skoly, fidi ¢innost atvarli, a podepisuji
piisluSna rozhodnuti a opatieni. Jsou oprdvnéni jednat jménem Skoly v rozsahu
stanoveném feditelem v néplni prace.

Na skole je zfizena funkce statutarniho zéstupce feditele Skoly (tzv. zastupce
statutarniho organu).

Kompetence vedoucich jednotlivych ttvarti jsou uvedeny v organiza¢nim fadu
Skoly.

Rizeni §koly - kompetence




Statutarni organ Skoly

Statutarnim orgédnem Skoly je feditel.

Reditel fidi ostatni vedouci pracovniky 8koly a koordinuje jejich praci pii
zajistovani funkci jednotlivych tutvarti. Koordinace se uskuteCiiuje zejména
prostfednictvim porad vedeni Skoly, pedagogické rady, metodickych sdruzeni a
pfedmétovych komisi.

Jedna ve vSech zéleZitostech jménem Skoly, pokud neptenesl svoji pravomoc na
jiné pracovniky v jejich pracovnich néplnich.

Rozhoduje o majetku a ostatnich prostfedcich, svéfenych Skole, o hlavnich
otazkach hospodateni, mzdové politiky a zajiSt'uje 0¢inné vyuZzivani prostiedki
hmotné zainteresovanosti k diferencovanému odmeénovani pracovniki podle
vysledki jejich prace.

Schvaluje vsechny dokumenty a materialy, které tvofi vystupy ze Skoly.

Reditel $koly pfi vykonu své funkce dale je opravnén pisemné povéfit pracovniky
Skoly, aby c¢inili vymezené pravni tkony jménem Skoly. Schvaluje organiza¢ni
strukturu Skoly a plan pracovnikil jednotlivych utvari, rozhoduje o zalezitostech
Skoly, které si vyhradil v rdmci své pravomoci, odpovidd za plnéni ukold
bezpeCnosti a ochrany zdravi pii praci; planuje, organizuje, koordinuje a
kontroluje tkoly a opatieni, sméfujici k zabezpeceni Cinnosti Skoly v této oblasti.

Ostatni vedouci pracovnici Skoly

Ostatnimi vedoucimi pracovniky jsou: zastupci fteditele Skoly, vedouci
vychovatelka a Skolnik, vedouci S$kolni jidelny. Vedoucimi zaméstnanci
zameéstnavatele se rozuméji zaméstnanci, kteti jsou na jednotlivych stupnich fizeni
zaméstnavatele oprdvnéni stanovit a ukladat podiizenym zaméstnancim pracovni
ukoly, organizovat, fidit a kontrolovat jejich praci a davat jim k tomu ucelu
zavazné pokyny.

Ke dni 1.1.2008 je G¢innd zména zékoniku prace €. 262/2006 Sb., podle které se
do funkce vedouciho ptispévkové organizace a vedouciho organizacniho utvaru
piispévkové organizace zaméstnanci opét_jmenuji, funkce se jiz nesjednava v
pracovni smlouvé jako druh prace.

U feditele skoly provadi jmenovani do funkce zfizovatel skoly, vedouci utvart
prispévkové organizace jmenuje do funkce vedouci ptispévkové organizace
(feditel skoly).

Viz ZP, § 33:

(3) Jmenovanim na vedouct pracovni misto se zaklada pracovni pomeér v
pripadech stanovenych zvlastnim pravnim predpisem; nestanovi-li to zvlastni
pravni predpis, zaklada se pracovni pomér jmenovanim pouze u vedouciho

e) prispévkové organizace,

f) organizacniho utvaru prispévkové organizace,



(4) Jmenovani podle odstavce 3 provede ten, kdo je k tomu prislusny podle
zvldastniho pravniho predpisu, nevyplyva-li prislusnost ke jmenovani ze zvlastniho
pravniho predpisu, provede je u vedouciho

e) prispévkové organizace zrizovatel,

f) organizacniho utvaru prispévkové organizace vedouci této prispévkove
organizace,

Pro tyto ucely stanovuje feditel Skoly jako statutdrni orgéan Skoly tyto organizacni
utvary Skoly:

- Prvni stupen zakladni Skoly

- Druhy stupen zakladni Skoly

- Skolni druZina

- Skolni jidelna

- Provozni usek

Vedouci pracovniky téchto utvarli jmenuje do funkce nebo z funkce odvolava
tfeditel Skoly. Vedouci pracovnici se mohou své funkce vzdat.

Vedoucimi pracovniky téchto utvarti Zakladni skoly Praha — Petrovice jsou:

Prvni stupen zakladni Skoly: Mgr. Dana Némcova, zastupkyné teditele Skoly pro
1. stupen Skoly a statutarni zastupce feditele Skoly

Druhy stupent zakladni Skoly: PaedDr. Iva Palouckova, zastupkyné teditele Skoly
pro 2. stupen Skoly

Skolni druzina: Alena Kovatikova, vedouci vychovatelka $kolni druZiny
Skolni jidelna: Marie Novakova, vedouci §kolni jidelny

Provozni usek: Radek Simiinek, $kolnik

Vedouci pracovnici reprezentuji v internim styku utvary, které tidi a jednaji jejich
jménem. V externim styku tak jednaji pouze v rozsahu stanoveném ptisluSnym
pravnim ptedpisem a opravnénim, uvedenym v pracovni naplni a v organizanim
radu skoly.

Vedouci pracovnici jsou povinni dodrzovat ustanoveni vSech platnych pravnich a
organizacnich norem a dale zejména zajistit, aby pracovnici plnili ukoly vcas a
hospodarné, kontrolovat vécnou spravnost, hospodaiskou odavodnénost a
zédkonnost provedenych praci a optimdlni vyuzZivani provozniho zafizeni a
veSkerého materialu, vytvaret ptiznivé fyzicke i psychické pracovni prostredi, vést
pracovniky k pracovni kdzni, ocefiovat jejich iniciativy a pracovni usili, vyvozovat
disledky z poruseni pracovnich povinnosti.

Praha 1. ledna 2008



Mgr. Petr Zeman, tfeditel Skoly



